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PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — II pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés Tarybai.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. sprendimy jgyvendinimas.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. prieziiira ir kontrolé.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Savivaldybés vykdomajai institucijai pavesty funkcijy jgyvendinimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Savivaldybés vykdomajai institucijai pavesty funkcijy jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos
sprendimy jgyvendinima savivaldybes teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

8. LeidZia jsakymus, privalomus savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams,
senitinijoms, ] struktiirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams ir kitiems
savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams.

9. Organizuoja savivaldybés administracijos darbg, atsako uz vidaus administravimg
savivaldybés administracijoje.

10. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto asignavimus
ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz
savivaldybés tkine ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turtg.

11. Organizuoja savivaldybés strateginio planavimo proces3, atsako uZz patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieSinima.

12. Tvirtina detaliuosius planus ir jo kompetencijai priskirtus vietovés lygmens specialiojo



teritorijy planavimo dokumentus, teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai Savivaldybés bendrajj
plang ar Savivaldybés daliy bendruosius planus.

13. Priima | pareigas ir atleidzia i§ jy Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus ir
darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartj, atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo ir
savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas.

14. Leidzia jsakymus, privalomus savivaldybés administracijos strukttriniams padaliniams,
senitinijoms, ] strukttirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams ir kitiems
savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams.

15. Reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir savivaldybés administracijos veikla,
teikdamas veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui.

16. Reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reciau kaip kartg per metus, informuoja
savivaldybés gyventojus apie savo veikla.

17. Koordinuoja ir kontroliuoja viesgsias paslaugas teikianciy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy
asmeny valdymo funkcijas.

18. Uztikrindamas Savivaldybés administracijai priskirty uzdaviniy jgyvendinimg, vykdo
kitas Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais nustatytas funkcijas.

19. Organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, mokyma bei jy kvalifikacijos kélima.

20. Istatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba savivaldybés
daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty
rengimg, Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimg ir tvirtina juos.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. i8silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis
arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 4 metai.
23. Atitikimas kitiems reikalavimams:

23.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai*.



