PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

FUNKCIJOS

1. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

2. Nagrinéja prasSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél viesyjy paslaugy
teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél viesyjy paslaugy teikimo administravimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy
ir atsakymy rengima.

3. Organizuoja viesyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja viesyjy
paslaugy teikimo administravimo organizavima.

4. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

5. Rengia ir teikia informacijg su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja viesyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

6. Atlieka funkcijas nurodytas Civilinés biikleés akty registravimo taisyklése 3 punkte.

7. Organizuoja iskilmingg santuokos ir gimimo registravima, jei to pageidauja besituokiantys
asmenys ir vaiky tévai.

8. Vykdo Metrikacijos ir gyvenamosios vietos deklaravimo informacinés sistemos
(MGVDIS) kontroleés funkcijas.

9. Pasiraso sudarytus civilinés buklés akty jraSus, liudijimus, jrasy nuorasus, iSrasus, kopijas
ir pazymas apie Seiming padétj asmenims, ketinantiems registruoti santuoka uzsienio
valstyb¢je.

10. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su strukttirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

10. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

10.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

10.2. studijy kryptis — veterinarija (arba);
10.3. studijy kryptis — viesasis administravimas (arba);
arba:

10.4. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

10.5. darbo patirtis — civilinés buklés akty srities patirtis;
10.6. darbo patirties trukmé — 1 metai.



