PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
INFORMACINIU SISTEMU VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

FUNKCIJOS

1.Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. rengia kompiuterinés ir informacinés technikos, o taip pat programinés jrangos jsigijima,
panaudojimg ir pritaikyma savivaldybés veikloje reglamentuojancig dokumentacija;

1.2. organizuoja ir vykdo informaciniy sistemy projektus, susijusius su naujos informacinés
technikos bei programinés jrangos jsigijimu;

1.3. uztikrina Savivaldybés administracijos ir pavaldziy jstaigy kompiuteriuose jdiegty
programy funkcionavima;

1.4. administruoja Administracijos serverius, kompiuterinj tinklg ir sistemines programas;

1.5. analizuoja administracijos poreiki kompiuterinei technikai ir teikia pasitilymus dé¢l naujos
kompiuterinés technikos ir programinés jrangos jsigijimo;

1.6. organizuoja nusidévéjusios kompiuterinés technikos ir programinés ijrangos nura§ymo
procediiras;

1.7. nagringja ir apibendrina Administracijos kompiuterinés technikos gedimy priezastis ir
imasi priemoniy, kad biity paSalintos saglygos joms atsirasti;

1.8. organizuoja Administracijos visy duomeny baziy prieziliros procesg ir uztikrina teisés
akty nustatyta tvarka kaupiamos informacijos konfidencialumg ir sauguma;

1.9. pagal pareigybei priskirta kompetencija organizuoja Savivaldybés interneto svetainés
funkcionavima;

1.10. uztikrina Administracijos telefoninio rysio tinklo funkcionavima;

1.11. kontroliuoja taikomyjy programy veikla;

1.12. pagal pareigybei priskirta kompetencijg rengia sutarciy projektus, atsako uz sutarCiy
turinio pagristuma, objektyvuma bei vykdo sutar¢iy jgyvendinimo priezitira;

1.13. garantuoja programinés ir techninés jrangos sklandy, saugy ir efektyvy veikima;

1.14. Zymi laikmenas;

1.15. tvarko laikmeny apskaita;

1.16. organizuoja laikmeny siuntimg ar perdavima;

1.17. organizuoja ir vykdo laikmeny Zymeéjimo pakeitimg, tokiose laikmenose esancios
informacijos neatkuriama trynima, laikmeny naikinima;

1.18. teikia siilymus Savivaldybés administracijos specialiajai eksperty komisijai dél toliau
naudoti netinkamy laikmeny naikinimo;

1.19. materialiai atsako uz jam priskirtg Savivaldybés administracijai priklausantj turtg taip
pat dalyvauja komisijoje atliekant materialiniy vertybiy inventorizacija;

1.20. teikia sitilymus komisijai pripazinti ilgalaikj ir trumpalaikj turta nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti, dalyvauja organizuojant ir vykdant pripazinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti turto iSardyme, nuraSyme ir likvidavime;

1.21. teikia statistikos duomenis;

1.22. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam,
kad bty pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai.



SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne Zemesn] kaip vidurinj i$silavinimg ar jgyta profesine kvalifikacija;

2.2. turéti darbo patirties informaciniy technologijy diegimo, kiirimo, aptarnavimo srityje
(kompiuteriniy tinkly, serveriy ir kompiuteriy administravimo, darbo su duomeny bazémis ir
interneto svetainiy prieziiiros);

2.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais reglamentuojanciais informacines technologijas,
vieSuosius pirkimus;

2.4. mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.



