PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima.

1.2. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos, vieSojo administravimo jstatymais, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais,
socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais socialinés
apsaugos sritj, bei gebéti juos taikyti praktikoje.

1.3. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir savarankiSkai planuoti,
rengti i§vadas.

1.3. iSmanyti dokumenty rengimo ir forminimo, taip pat tvarkymo ir apskaitos taisykles.

1.4. buti pareigingam, darbs¢iam, mokeéti bendrauti su interesantais;

1.5. mokeéti dirbti su MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto narSyklémis, teisés akty ir
kity duomeny paieskos sistemomis, ,,Parama‘, SPIS programomis.

FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

2.1. konsultuoja priskirtos srities klausimais;

2.2. konsultuoja ir teikia informacija, senilinijos gyventojams bei suinteresuotiems asmenims
deél priimty Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy socialinj darba;

2.3. vykdo fiziniy asmeny Pagégiy savivaldybés senilinijy gyventojams nekilnojamojo turto
pazymy piniginei socialinei paramai gauti iS$¢émima pagal suteiktg vartotojo teis¢ naudotis Valstybés
jmones Registro Centro duomeny baze;

2.4. vykdo gyventojy registro duomeny bazés israsy i§émima;

2.5. 18duoda pazymas gyventojams apie gaunamas jvairias socialines iSmokas, kompensacijas
ir pasalpas;

2.6. dalyvauja skyriaus kompetencijai priskirty komisijy darbe ir protokoluoja posédzius;

2.7. priima prasymus ir dokumentus laidojimo pasalpai bei organizuoja jos iSmokéjima;

2.8. rengia sprendimy projektus ir administruoja, dél socialiniy paslaugy skyrimo (vaiky dienos
centro paslaugos, socialinés paslaugos asmenims su sunkia negalia, asmeninés pagalbos, Seimoms,
kurioms taikoma atvejo vadyba);

2.9. kontroliuoja jvairiy socialiniy iSmoky sprendimy teisétuma seniiinijose;

2.10. vykdo funkcijas, susijusias su vaiko globos (riipybos) organizavimu;

2.11. vykdo funkcijas, susijusias su individualios pagalbos teikimo iSlaidy kompensacijy
administravimu,

2.12. pagal Skyriui priskirtg kompetencija nagrinéja pilieciy skundus ir praSymus;

2.13. organizuoja ir koordinuoja Pagégiy savivaldybés Neveiksniy asmeny komisijos darba,
teikia ataskaitas ir informacijg Sveikatos apsaugos ministerijai ir kitoms jstaigoms;

2.14. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam,
kad buty pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai;

2.15. esant reikalui (ligos, atostogy metu, kitais atvejais) pavaduoja skyriaus specialistus.



